     學年度南臺科技大學教職員工從事正當休閒活動補助申請表

申請日期：    年     月     日(請於活動前，事先提出申請，核准後始可辦理)
活動地點：                   
活動內容：                     (請檢附行程表)
活動時間：    年     月     日 (須於例假日辦理)
	編號
	姓  名
	單  位
	職稱
	補助金額
	編號
	姓  名
	單  位
	職稱
	補助金額

	1
	
	
	
	800
	11
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	12
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	13
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	14
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	15
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	16
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	17
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	18
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	19
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	＊本表名單不敷使用時，得自行增列使用＊

	人事室
初 審
	
	合計參加人員共    人(本校員工至少10人)，符合申請補助人數共計    人。(人事室填寫)

	 初步申請金額共計新台幣：     萬     仟     佰元整。(會計室填寫)

	申請人

（領隊）
	人事室
	會計室
	主任秘書
	副校長
	校長

	
	
	
	
	 
	


※1.補助對象：編制內教職員工及專任約聘教職員工，金額每人每年新台幣800元。
  2.補助項目限交通、膳宿及保險費等，實際支出低於補助金額時，以實際支出計算。
  3.例假日授課教師需補課並辦理請假。
  4.核定後影印乙份送人事室存查，原申請員工有異動，請於出發前向人事室更正。

───────────────────────────────────────
※活動結束後二週內備妥本表正本並檢附撥款清冊、實際參與人員旅遊平安保險費用收據、交通膳宿等核銷單據或發票，及參與人員活動照片、簽到表等證明，向會計室提出補助金申請，審核後撥付補助金（請上撥款系統點選學年度教職員工休閒活動補助範本辦理）。                                              補助金申請日期：   年   月   日
	人事室核定
	符合請領補助之教職員工共     人。
	

	會計室核定
	撥款清冊號碼:
	

	核發金額
	新台幣    萬    仟    佰元整(請勿填寫，以會計室核定金額為準)

	申請人

(領隊)
	人事室
	會計室
	主任秘書
	副校長
	校長

	
	
	
	
	 
	


                                                           111.02.08起適用此版本
