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圖資處位於E棟修齊大樓
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13F
念慈國際會議廳
Nien-Tzu International Conference Hall

12F
網路視聽區 · 電影欣賞區 · 兒童閱覽室  · 體感遊戲體感區 
Multimedia Area · Movie Appreciation Room
Children's Reading Room · Experience Motion Sensing Game 
Area

11F

有聲共享學習區 · 漫畫圖書區 · 期刊區 · 音樂角落
博碩士論文區 · 簡報演練室 · 放鬆發想區
Voice Allowed Learning Commons Area · Comics Reading Area
Periodicals Area · Music Corner · Theses & Dissertations Area
Presentation Rehearsal Studio · Relaxing and Inspiration

10F
中日文圖書區(530-999類) · 研究小間 · 討論室
East Asian Collection · Study Carrels · Group Study Rooms

9F
中日文圖書區(300~529類) · 研究小間 · 討論室
漢學書房
East Asian Collection · Study Carrels · Group Study Rooms
Chinese Culture and Studies Garden

8F
中日文圖書區(000~299類) · 西文圖書區
裝訂報紙區 · 展示區 · 辦公室
East Asian Collection · Western Collection
Bound Newspaper Area · Exhibition Area · Office

7F

圖
資
處
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圖書暨資訊處組織編制(1/4)

圖
書
暨
資
訊
處

讀者服務組

採編典藏組

校務資訊組

網路系統組

數位服務組
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圖書服務

各項服務

智慧財產權教學研究資源

空間配置
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圖書館入口(E 棟一樓)
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入館與借閱證件    

專任教師
1.人事室核發實體服務證或
2.下載南臺APP~電子證
p.s.未取得證件時，持本人身分證代之

兼任教師 圖資處一樓櫃台申請借閱證
p.s. 繳交保證金貳仟元整
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憑服務證或電子證感應(嗶聲)入館

步驟1 安裝APP

步驟2 個人查詢

步驟3 點選電子證登入 紅色框標示為入館感應處
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禁止攜帶食物飲料、寵物入館

本館11樓雖為有聲討論區，請勿大聲喧嘩，

其餘樓層請保持安靜。
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教師相關服務
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圖書借閱冊數與期限
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視聽資料借閱件(冊)數與期限
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「讀者權益聲明書」

首次借閱館藏資源前，應完成簽署，以保障使用相關權益。

STEP 1 簽署後，E-MAIL 回覆系統確認信。

STEP 2 回覆確認信後，才算完成開通借閱權限。
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研究小間與討論室 

討論室 研究小間
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十二樓大團體播映室 
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圖書館延伸服務

眷屬借閱證

本校編制內教職員工之直系親屬(滿12歲以上)。
  
 

退休人員借閱證

本校編制內退休之教職員工憑南臺之友證辦理。
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教學研究資源 ~ 常用電子資料庫

Emerald 

Journal 

RefWorks
(書目管理軟體)

Turnitin
論文原創性

比對系統
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掠奪性期刊陷阱

圖資處→圖書服務首頁右邊icon
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論文原創性比對系統

申請帳號

• 教職員使用本校 xxxx@stust.edu.tw 信箱申請。

• 本校師生皆可申請。

密碼

• 收到來自系統提醒自行設定密碼信件，

• 請 1小時內完成設定，無法於期限完成，

• 請參照教師手冊單元二執行重設密碼機制。

手冊 • 連結圖資處→圖書服務首頁→右邊turnitin icon。
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教學研究資源~
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國 家 圖 書 館
學位論文相似檢測輔助系統(WASS)

• 應屆畢業研究生

• 且學位論文尚未建檔於本校碩博士系統
使用對象

• 教師非本系統使用者，無法申請使用帳號。

• 指導教授僅能由學生提供檢測結果，供指

導教授檢視

教師

(含指

導教授)
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教學研究資源 ~ 電子資源檢索服務

校內
、外
連線
方法

館藏資源

電子資源

整合查詢

讀者登入

e 網通帳密

左邊檢索欄

輸入查詢資

料庫或電子

書名稱
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電子資源使用注意事項之一

1.使用全文資料庫或電子期刊，請遵守出版公司之相關規定
    與版權聲明。

  
2.部分電子資源因有同時上線之人數限制，使用完畢請務必
     離線，以免影響他人權益。

     3.下載之全文資料請勿於網路上公開傳播。

    4.資料僅限個人學術研究使用，請勿流通或為商業營利用途。

     5. 勿將個人e網通帳密外流或交給學生使用。
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電子資源使用注意事項之二

1.無論是否透過程式，請勿連續、大量下載資料庫的全文
   檔案。
2.即使是一群人同時間手動大量下載檔案，也有侵害智慧
    財產權的疑慮。
3.廠商時時刻刻偵測資料庫的使用流量，一旦發現異常，
   在查明狀況之前，就凍結特定電腦IP、特定建築物，
   甚至封鎖全校網域，導致全校師生皆無法使用。
4.個人將撰寫英文道歉信（資料庫多為國外廠商製作），
   並涉及智慧財產權的法律責任。
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教學研究資源~館藏資源利用研習

本校規定
研究生一
律參加。

電子資源利用教育研習
本校師生皆可報名參加圖書館
各類型電子資源教育訓練，以
整班報名為主。

圖書館導覽
1.校內學生:以班級為單位。
2.校外學生:配合各系安排
   國、高中職生參觀圖書館。

圖書館常辦理各類
免費教育訓練,
請留意校內公告
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教學研究資源~
RefWorks 書目管理軟體

檢索路徑: 圖資處首頁➔圖書服務➔常用服務

p.s.本校沒有採購EndNote 書目管理軟體
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教學研究資源~機構典藏

若有
接受
到補
助，

需上
傳到
本校
機構
典藏
系統

連結路徑: 圖書館首頁➔館藏資源➔機構典藏系統

          ➔研究補助_機構典藏授權同意書
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尊重與保護智慧財產權

1.引導學生使用正版教科書
   (1)勿使用盜版或盜印任何有版權之教科書資源。

(2)發現學生非法影印教科書，需通報學務處生輔組處理。

2.教室播放影音媒體
    「公播版」或「教育版」的影片光碟或錄影帶。

3.教師指定參考用書: 

教師可提供個人資料為教師指定參考書：影音媒體須為公開

播映版；紙本資料內容如含他人著作之複製，請遵守智財權

相關規範。

4.校內法律服務中心(以校務情事為主，私人問題不受理)

   (1)服務時間：事先以電話預約，(06)253-3131#5401   

(2)服務地點：本校S棟4樓  S412室。財法所

詳細參考網址:https://www.stust.edu.tw/web/copyright/
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圖書館一樓設置
『教師指定參考用書』專區

僅供
館內
現場
閱讀

, 

恕不
外借

!

✓ 填寫教師指定參考書申請單。
1.請先至圖書館館藏查詢系統中查詢，以本館收錄圖書為主。

2.若圖書館尚未典藏者，將列入優先採購，但因採購流程需一定
   時間，時效上恐有所延誤。

3.敬請老師轉知修課同學到圖書館一樓「教師指定參考用書」專
   區參閱，限館內閱覽。



南臺資訊服務入口

•首頁網址 https://www.stust.edu.tw
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南臺校務系統 (南臺e網通)

• 南臺e網通網址

https://eportal.stust.edu.tw
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• 南臺校務系統及
Email採用單一帳號
密碼。

• 使用相同一組帳號及
密碼，請妥善保護密
碼並定期更新(建議每
6個月更新一次)。

https://eportal.stust.edu.tw/


南臺e網通 
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校務系統及電子郵件帳號密碼申請與啟用流程
南臺首頁→教職員→圖書暨資訊處→資訊服務→教職員Email申請

網址：https://portal.stust.edu.tw/applyemail/

➢ 填寫完成後，請列印申請表，請單位主管簽章後，送計中辦理。

➢ 完成帳號申請隔日(不含例假日)，請進行密碼及南臺Email啟用。

南臺首頁→教職員→圖書暨資訊處→資訊服務→南臺Email線上使用說明

網址：https://net.lis.stust.edu.tw/email/enablegmailnew

➢ 帳號密碼完成啟用後，可以進入學校e網通各項系統及使用本校所提
 供的南臺Gmail服務。

https://net.lis.stust.edu.tw/email/enablegmailnew


Google的相關服務

• 南臺Gmail電子郵件：網址為gmail.stust.edu.tw，
或直接從Gmail.com網址登入，郵件位址為「帳號
@stust.edu.tw」。

• 本校校務資訊溝通以Email為主，請教師務必時常瀏
覽Email的訊息。

• Google日曆：組織排程並與其他人共用活動與日曆。

• Google Drive雲端硬碟：可使用Google的文件、試
算表和簡報等服務並進行協同作業。

• Google Photo相簿:可將手機或其他相片備份至雲端。

• Google協作平台：快速建立和發佈協作平台。
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Microsoft365的相關服務：

• Microsoft365提供5G的個人儲存空間
(Onedrive)。從瀏覽器上皆可建立及編輯
Word、OneNote、PowerPoint及Excel文
件。

•提供下載最新版本Office(含mac版本)

•相關操作請參考：
https://net.lis.stust.edu.tw/office365 
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本校網路架構

• 以光纖網路1G直接連接
台南區網中心。

• 校園內以10G光纖網路
以E棟為中心連接各棟
大樓。

• 為提升國外連線速度，
本校透過FTTB將校園

中對外連線屬於國外的
部分直接導向Hinet。
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網路流量有無限制？能否使用P2P軟體？

• 南臺網路只限制對校外的網路流量，校內間的網路流量不計。

• 對校外的網路流量上限為10G，流量將超過上限則限制頻寬，
與其他過流IP共用20Mbps頻寬至隔日凌晨。

• 有教學或學術研究之原因而臨時有較大流量之需求者，可填
寫「資訊服務申請表-臨時流量申請」，經單位主管簽核後，
送交計中申請。

• 配合教育部政策，未經校方認可的P2P軟體，本校網路設備將
自動阻擋。

38



辦公室電腦如何接上本校有線網路？

• 本校所有網路存取設備皆須登記使用
者，所以辦公室電腦及網路設備需上
網登錄所有人後方能取得IP，之後才
能進行網路存取作業。

• 請將電腦網路線接上辦公室內的網路
孔，將電腦設為IP自動取得，上網登

錄相關申請資訊後，重新開機後，即
可取得正式IP及網路使用權。

• 相關資訊請參考
https://net.lis.stust.edu.tw/i

papply。
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無線網路服務
• 目前南臺無線網路的建置範圍已經涵蓋

全校的教學及行政區域。

• 一般上課教室均設有老師專屬的無線網
路，請使用SSID為STUST_Teacher連
線。

• 無線網路採用帳號密碼認證機制，當你
連上網路時，需打開瀏覽器，系統將自
動導到無線認證畫面，請輸入本校的帳
號、密碼進行認證作業。

• 若有發現該區域無線訊號不足，因教學
上的原因需要額外建置無線AP，請與圖
資處聯繫。
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校園VPN服務

• 教師在校外若要連入校內的電腦或者使用圖書館的電
子資源可利用先撥VPN連線，網址：
https://vpn.stust.edu.tw

• 連線成功後該電腦的網路如同位於校園中，即可享用
於校內才享有的資源。

• SSL VPN資訊請參考：
https://net.lis.stust.edu.tw/vpn
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圖資處電腦教室

•圖資處管理九間上課用電腦教室，教室統籌運
用安排，提供各系電腦教學使用，以提升教室
使用率避免閒置浪費。另於E棟11樓有開放26

台學生使用之電腦，供學生課餘時間利用。

•圖資處電腦教室地點位於E棟2,3,4樓。
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電腦故障了，如何報修？
• 本校委外建置全校性電腦維修中心，地點位於E207。

• 服務時間8:30~17:30(與學校上班時間相同)。

• 如果是屬於學校購置的桌上型電腦設備有軟硬體故障問題，可提
出報修或電話諮詢，若屬於伺服設備則不在維修範圍內。

• 報修方式：

1. 電話報修：

請使用南臺分機2611、2612與接聽工程師說要「報修電腦」或「報
修網路」，工程師會引導您完成報修程序。

2. 網路線上報修：

南臺e網通→學生聯合服務中心(馬上辦中心)，點選【提出問題】並
選擇【網路故障報修】或【電腦故障報修】。
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FlipClass數位學習平台
• 南臺首頁→e網通→數位學習

→FlipClass數位學習。

• FlipClass數位學習提供教材上

傳、作業上傳及催繳、線上測驗、
線上討論、小組討論及作業、平
時成績等功能並提供手機RWD響
應式行動裝置的操作介面。

• 修課名單由計中每學期定期匯入，
教師可另外自行加入旁聽學生。

• 請教師每學期將課程教材上傳，
每課程至少一筆以上的教材檔案，
以提供學生線上學習的機會。

• 如何使用FlipClass學習平台，

請參考：
https://tw.formosasoft.c

om/km/1238
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https://tw.formosasoft.com/km/1238
https://tw.formosasoft.com/km/1238


南臺雲端桌面服務
• 可有效統整所需的應用程式、提升使用的便捷性、

提供雲端電腦教室。

• 南臺雲端桌面(STUST Desktop目前系統同時
最大上線人數為300人，當超過人數上限時將不
能夠登入。

• 目前提供教學、微軟及Adobe授權軟體，例如
Office、Adobe CC、Visual Studio 

Community、SPSS、TQC題庫練習系統等。

• 入口頁面
https://view.stust.edu.tw。

• 軟體及使用手冊下載網址：
https://net.lis.stust.edu.tw/cloud/view。
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https://view.stust.edu.tw/


南臺校園APP

•校園訊息－提供南臺新聞、
公告與活動資訊。

•校園生活－提供校園地圖指
引、公車、租屋、緊急連絡
等相關生活資訊。

•個人查詢－提供
FlipClass、課表、缺課

紀錄、撥款、教職員電子證
等常用系統功能。
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資通安全暨個人資料保護管理政策

•本政策為南臺科技大學資訊安全與個人資料保

護相關措施之最高指導原則。

•請至本校「資通安全暨個人資料保護專區」網

站之首頁->法規->本校辦法參閱。

•網址: https://pims.stust.edu.tw

•本校之教職員工、業務往來單位、委外服務廠

商與訪客等皆須遵守此政策。
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https://pims.stust.edu.tw/


智財權與個人資料保護宣導
• 教師於公開網站放置教材，請注意避免智慧財產權的問題。

• 政府訂定個人資料保護法，有很高的罰則，請同仁避免觸犯個資法。
– 何謂個人資料?

– 一般資料:指自然人之姓名、出生年月日、身份證統一編號、護照號碼、特徵、指紋、
婚姻、家庭、教育、職業、聯絡方式、財務情況、社會活動。

– 特種資料：病歷、醫療、基因、性生活、健康檢查、犯罪前科。

– 其他資料：其他得以直接或間接方式識別該個人之資料。

• 教育機構中常見個人資料如教職員人事資料、學生基本資料、家長聯絡方
式、家庭狀況、班級成績資料、健康檢查結果、心理輔導檔案等。

• 個人資料最好不要於網路上公開，因業務需求而放置於網站上的公開資料
應模糊化，使其無法判斷為某人。

• 需Email寄送含有個人資料之電子檔，建議先行加密壓縮後再行傳送。

• USB等攜帶方便、容易遺失之儲存設備，應避免存放敏感性個資。
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資訊安全宣導

• 本校為單一登入系統，密碼妥善保留，不要給他人使用。

• Email不要隨意瀏覽不明郵件，注意網路釣魚的惡意行為。

(每年教育部進行防範惡意郵件社交工程演練)

• 電腦請安裝防毒軟體，學校有校園授權軟體。

• 網址：學校首頁=>教職員=>圖資處=>資訊服務=>校園授權軟

體下載

• 作業系統定期更新patch，避免軟體漏洞被入侵。

• 不使用非法未授權的軟體，若教學需要請向系上提出請購。

• 勿隨意安裝網路上的不明軟體，以免被植入木馬或病毒。
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資訊安全宣導

• 個人電腦登入須設定密碼保護，密碼長度至少需8碼以上並每

6個月更換密碼一次以及避免重複使用相同的密碼。

• 禁止公務使用大陸廠牌資通訊產品。

• 為因應高等教育深耕計畫資安專章教育訓練績效指標及依據

「資通安全管理法」之附表六規定，一般使用者每人每年應

接受三小時以上之資通安全通識教育訓練。

• 個人資料請定期備份，遭勒索軟體或軟硬體故障時可進行回

復作業。
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謝謝指教
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