Q15：關於線上簽到?

A15：
1、如未於規定時間簽到退時，簽到系統上會出現異常狀況說明單，此說明單需因公務或系統因素導致未能準時簽到退時，才能使用，於「異常狀況說明」處需詳填事由，且經單位主管批示意見。

2、如因私人因素未能於規定時間簽到退，如塞車、肚子痛….等等，於上午8:31~9:10簽到，需請事假1小時，於9:10~12:00簽到，需請0.5天事假。

