
是否兼2個以上工讀?

否是

分攤表印製

(勞保投保單位查詢)

是否自行協調分攤金額?

否是

分攤表維護

聘用單位協調分攤金額

確認分攤金額

分攤表維護系統作業流程

123



教職員聘任→勞保投保查詢

輸入身分證並選擇月份，即可產生分攤表

◆若僅單一工讀 ，1

2或分攤表金額無須調整 (按系統自行計算比例分配) ，
請直接到【勞保投保查詢】列印分攤表即可



◆若同時兼2個以上工讀且須自行協調分攤金額 ，3

請先印出原始分攤表，單位協調好金額後，
再到分攤表維護進行保費分攤

教職員聘任→分攤表維護

輸入身分證或姓名，再選擇需要協調之保險年月



使用端僅會見到自己所屬單位之資料，
請點選編輯進入，填寫分攤金額

可同時見到其他單位的保費資料

請填寫單位欲分攤金額



分攤金額確認後，請跳回主畫面，並按「確認分攤金額」

◆所有單位皆須「確認分攤金額」，新分攤表方印得出來!!

◆完成後，請回到【勞保投保查詢】印製分攤表

◆自行協調分攤金額者，需經(所屬)單位主管簽章

協調後的分攤金額


